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I.  OBLIHUE NMOJIOKEHUSA
1.1. TlomHoe HaWMMEHOBAaHUE CTPYKTYPHOTO moApazaeieHus — OTaen KaapoBOro u
Metoguueckoro obOecneuenus. Kpatkoe HammeHoBanue — OTtaen KagpoBOro M
METOMYECKOTO 00SCTICUCHHUS.
1.2. Ortnen KaapoBOTO M METOAUYECKOro obecrmeueHus (nanee — OTaen KaapoBOro M
METOJUYECKOTO oOecrieueHusi)  SIBISCTCA  CAMOCTOSITEIBHBIM  CTPYKTYPHBIM
nmojapasiesieHueM  oO0mecTBeHHOW opranu3anuu  «Cor3  IOHBIX — IEJaroroB» W
MOIYMHSETCA PYKOBOJIUTEIIO 0011IeCTBEHHON opranu3anuu «Coro3 IOHBIX 11€/1aroroB.
1.3. CrpykTypHOE MOJpa3felieHHe CO3JAaHO HAa OCHOBAHHMM IPHKa3a OOIIECTBEHHOMN
opranuzanuu «Coro3 roHbIX mnexgaroroB» ot 14.05.2020r. Ne 11 «O co3manuu
CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUN.
1.4. Otnen KagpoBOrO M METOJMYECKOTO OOECIEUYEHHS B CBOCH JIESITEIILHOCTH
pykoBoactByercsi  Koncturynueir  Poccuiickoii  @epepanun u KoHctuTynuei
PecnyOnuku  benapych, HOpPMaTUBHBIMH  TPABOBBIMU  aKTaMU  OOIIECTBEHHOM
opranu3anuu «Coro3 IOHBIX MEeIarorony.
1.5. Otaen KagpoBOrO M METOJUYECKOTO OOECIEUECHHS BO3TJIABISCT 3aBEAYIOIIUH,
Ha3Ha4YaeMbld Ha JOJDKHOCTh PYKOBOAMTENIEM OOIIeCTBEHHON opraHu3auuu «Coro3
IOHBIX T1€JIaroTOBY.
1.6. Tlopsimok Ha3Ha4YeHWH © OCBOOOXKACHHWS OT JOHKHOCTH PYKOBOJIWTEIS
CTPYKTYpPHOTO TMOJpa3/IeJICHUs] OCYIIECTBISIETCS B COOTBETCTBHUM C IPUKA30M
oOmecTBeHHOM opranu3anuu «Coro3 IOHBIX MeIaroroB.

Il.  OCHOBHBIE 3AJIAYU OTAEJIA
2.1. OcnoBHbiMH 3amadyamMu OTAena KagpOBOIO U METOJUYECKOIO 00ecreyeHUs
SABJISIFOTCSL:
— o0ecrieueHue neaaroroB He00Xo Mo nHMopMaIeli 0 HOBUHKAX METOJINYECKON U
Hay4YHO- METOJINYECKOMN JTUTEPATyPhI;
— uH(QOpMUpOBaHME TMEJAroroB 00 OCHOBHBIX HANpPABICHUAX pa3BUTUS cepbl
o0pa3oBaHus CTpaHbl, 00JIACTH, TOPOJIa, palioHa;
— uHPOPMHUPOBAHUE TIEJArOrOB O COBPEMEHHBIX BapUaTUBHBIX U MapIHUATbHBIX
porpamMmmax, neJaroru4eckux TEXHOIOTUsIX.
— MPaBWIbHO YYUTHIBATh PabOTy KaJpOB;
— obecnieyeHre oprann3anuy HeoOX0IUMbIMU KaJIpaMu PYKOBOIUTENEH,
CHEIUAINCTOB, pabouux TpeOyeMbIx mpodeccuid, CeruaIbHOCTeH U KBATH(UKAIINH,
— o0ecrieyeHne yuera Kajapos.

1. ®YHKOUS OTAEJA
3.1.  Ortnen KaapoBOTO U METOAMYECKOTO 00ECIIEYCHHSI B COOTBETCTBUU C BO3JI0KEHHUEM
Ha HEro 3aJ1ayaMy OCYIIECTBIISIET Cienytonue GyHKIINN:
— ompeeneHre MOTPEOHOCTH OpraHn3aIii B KaJapax v TMo100p MepcoHaia COBMECTHO C
PYKOBOJUTEISIMU MOAPA3ACIICHUN;
— aHaAJIU3 TEKYyYECTU KaJPOB, IOUCK METOJIOB OOPHOBI C BHICOKUM YPOBHEM TEKYUYECTH;
— MOJTOTOBKA IITATHOTO PACIIMCAHUS TPEINIPUSATHUS;
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— BEJCHHME YYeTa OTIYCKOB, COCTaBJIEHHE TpaukoB M O(OpMIIEHHE OTIYCKOB B
COOTBETCTBUHM C IEUCTBYIOIINM TPYAOBBIM 3aKOHOAATEIBCTBOM;
— OpraHu3auus arrecTalui COTPYAHUKOB;
— TMOJATOTOBKA MJIAHOB MOBBIICHUS KBATHU(PHUKAIIUN COTPYAHUKOB.
— MotuBaunonHo-1eneBas. OnpeaesieHne Uel HayYHO-METOJAMYECKOW AESITENbHOCTH
KOJUJIEKTHBA MHHOBAIIMOHHOTO YUPEXJEHUS U OTIEIbHBIX TEeIaroroB, 00pa3oBaTeIbHON
CUCTEMBI YYPEKJECHHs, HA OCHOBE PEANBbHBIX YCIOBHM PALMOHAIBHOW OpraHU3aLUU
[EAAroru4eckoro TPyAd, HW3MEHEHUs MOTHBALMM IE€NAarOTMYECKOW JEeATEIbHOCTH B
YCIIOBUSIX UHHOBATUKH;
— IInanoBo-nporocrtuyeckas. IIporsozupoBaHue pa3BUTHS HAYYHO- METOAMYECKOU
paboOThl NEAAaroruyeckoro KosuleKThBa. IlnmaHupoBaHue opraHu3aluu U COJEp KaHUA
HAy4YHO - METOJMYECKONW M MHHOBALIMOHHOW METOANYECKO paboThl. OnpeneneHue 30Hbl
OnMmKaillliero pas3BUTHS [E€JaroroB Ha OCHOBE JMArHOCTUKHM MpOo(decCHOHATBHBIX
Ka4eCTB, IUIAHUPOBAHME KOHKPETHBIX METOAMYECKUX MEPOIPHUATHU IS JOCTHUKEHUS
MOCTaBJICHHBIX 1ICJICH;
— OpraHu3anoOHHO-UCIIONHUTENbCKasA. Opranu3anus BbeINOJHEHUS [Iporpammel
pa3BUTHS 00pa30BaTEIbHOM CHCTEMbI YUPEKIEHUS, LIEJIEBbIX KOMILIEKCHBIX IPOrPaMM,
[IporpamMmMbl  OOHOBJIEHHMSI METOJUYECKOM M HAyYHO- METOJUYECKOM  paboThbl
YUpPEXKIEHUS, OpraHu3alus TMOBBIIICHUS KBAIM(PUKALUM TEAaroros, o00001IEeHue
MEepPEeOBOr0  MENAarorM4eckoro  ONbITa,  OpraHu3alus  caMooOpa3oBaTeIbHOM
NEATEIBHOCTHU II€1aroroB YUpEeKACHU.

IV. TIPABA U OBA3AHHOCTH
4.1. 3aemyrommm OTAEIOM KaIpOBOr0 U METOAMYECKOTO 00eCTIeYeHUsI UMEET MPABO:
— OCYIIECTBJISITh TMPOBEPKY OPTraHM3alMK TPABWIHLHOTO OMOPMIICHHS JTOKYMEHTOB
KaJIpOBOM U METOJAMYECKOU paboThl, B 00111€00pa30BaTEIbHBIX OPTaHU3AINN, BXOSAIITUX
B o0OmecTBeHHYI0 opraHm3aruio «Coro3 HBIX meaaroroBy. O pe3yibTaTe MPOBEPKH
JOKJIAJIbIBATh PYKOBOJIUTEIO O0IIECTBEHHOM opranu3aiuu «Coro3 I0HBIX M€1aroroBy.
— 3ampammBaTh Y PYKOBOJIWTEICH 00pa3oBaTeNbHBIX OpraHW3anuid WHOOPMAIUIO,
HEOOXOIMMYIO JIJISI BBITIOJIHEHHUH QYHKIIUHN OT/eNa;
— BHOCHTb MPEIOKEHUS B OOIIECTBCHHYIO OpraHmu3aIiinio « Cor3 IOHBIX I1e1aroroB)
10 COBEPIICHCTBOBAHUIO pa0OTHI OT/IENIA,;
— y4YacTBOBaTh B TIOCTAaHOBKE 3aJad M TNPOCKTHPOBAHUHW AaBTOMATH3UPOBAHHBIX
MH()OPMAITMOHHBIX CUCTEM, CBSI3aHHO ¢ paboTO OT/eNa;
— BO3BpaIlaTh UCIIOTHUTENS Ha JOPA0OTKY JOKYMEHTHI, OPOPMIICHHBIE C HAPYIIICHUEM
YCTaHOBJICHHBIX TPEOOBAHUI;
— CaMOCTOSITEIIHLHO TIAHUPOBATh CBOIO PabOTy B TEUEHUU KaJIEHJAPHOTO T0/a, UCXOs
13 11aHa paboThI OT/AeNa U 00pa30BaTEIbHBIX OPTraHU3aIlUii:
— JlaBaTh yKa3aHUsA CTPYKTYPHBIM TOAPA3ACIICHUSIM U  00pa30BaTEIbHBIM
OpraHU3aIHsIM, BXOAIINX B COCTaB O0IIECTBEHHON opraHu3anuy «COor3 IOHBIX
NeJaroroB», MO BOIPOCAM, OTHOCSIIMMCS K KOMIIETEHLMU KaJIpOBOM U METOAMYECKOU
paboThI ¥ BhITEKAIOIUM (DYHKIIMI, KOTOpbIE NIepeunciieHbl B HacToseM [lonoxenuu;
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— JaBaTb pPA3bACHCHHUS, PCKOMCHIAAIIMK MW IPCAYIPCKIACHUA PYKOBOAUTCIIM H
pa6OTHI/IKaM 06p330BaTeJ'II>HBIX OpFaHH3aHHI>'I I10 BOIIPOCaM, BXOIAINUM B KOMIICTCHIIUIO
OTI[GJIa KaApOBOI0o U MCTOJUYICCKOTO 06CCHCLICHI/IH.

V. OTBETCTBEHHOCTDb
5.1. 3aBeayromuii OTAeaOM KaJpoOBOTO M METOAUYECKOTO OOCECIEeUEeHUs HECET
OTBETCTBEHHOCTh 3a HEHUCIOJHEHHE WM 3a HEHAJJIeXKalllee HCIOJHEHHWE 3aJad |
(GbyHKIUH, TpeaycMOTpeHHBIX HacTosmuM [losoxkenueM, pacopsbkeHUEM PYKOBOJICTBA,
JIOJDKHOCTHBIX 00sI3aHHOCTEH, YCTaHOBJICHHBIX OOIECTBEHHOM opraHuzanueit «Coro3
IOHBIX TIEJAaroroB», B COOTBETCTBHU C TPYJAOBBIM 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickoi
®deneparuu 1 Peciyonuku benapyche.

VI. BBAUMOOTHOIIEHUSA
6.1. B mpouecce pemieHus 3agad, MOCTABICHHBIX nepen OTAEIoOM KaJIpoBOro H
METOJUYECKOT0 OO€CTCUCHUSs, BBITIOTHEHUS (YHKIUM, BO3JOKEHHBIX HaA HEro, H
peanu3aluu  MOpaB, MPEJOCTaBICHHBIX eMmy, Mexay OtTaenoM  KaapoBOro H
METOJUYECKOr0 O0OecTleYeHuss W JAPYIUMU TMOJpa3/IeICHUsIMU, a TaKXKe BHEIIHUMU
00pa3oBaTEIbHBIMU OpraHU3aIUsIMU, 3aHUMAIOIIUMUCS BOIIPOCAMH BEICHUS KaJpOBOU U
METOJUYECKOM  paboThl W JOKYMEHTAllMOHHOTO  OOECIEUEHMs,  BO3HHUKAIOT
(yHKIIMOHATBHBIE OTHOILICHUSI , KOTOPBIE BBIPAXKAIOTCS B CIEAYIOIIEM:
— Ortnen KagpoBOro W METOAMYECKOTO O0OECTeUeHHUs] COBMECTHO C JPYTUMU
nojpa3iefiecHusiMu ~ 00IIeCTBeHHOW  opraHu3anuu  «Cor3  IOHBIX  [EIaroroB)
pazpabaThiBa€T TPOEKTHl JTOKYMEHTOB, MPOBOJUT OpPraHU3AIMOHHBIE, HAYYHO-
METOJUYECKUE MEPOIPUATHUS, BXOISAIIUE B €70 KOMIIETCHIIUIO;
— TMPOEKTHl JIOKYMEHTOB, pa3paboraHHbie OTIEIOM KaJApOBOTO M METOJIUYECKOTO
oOecrieueHus, TMepealoTcs IS  COTJIACOBAaHUS  PYKOBOAMUTENIO  OOIIECTBEHHOU
opranuzanuu «Coro3 I0HbBIX ME€1aroroBy;
— Ortgen KagpoBOr0O M METOJIMYECKOrO O0ECnedYeHWs OTYMTHIBACTCA MeEpen
pyKoBOAMTENEM OOLIECTBEHHON opranu3anuu «Coro3 IOHBIX MEaroroB» O BBIMOJIHEHUH
MOPYUYEHUM, CBA3AHHBIX C €T0 JACSATEIbHOCTHIO;
— Otaen  KaZpoBOro M METOJUYECKOrO OOecreyeHusi MNPeNOoCTaBIsIET IPYrUM
MO/ApA3/ICNICHUsIM  HEOoOXOIMMYyI0  MHGOpMAIMIO,  Kacalollyrocs  KaapoBOH U
METOJUYECKON pabOThI.

VIil. SAKJIIOYUTEJIBHBIE ITOJOXEHUS
7.1. Hacrosmee IlonoxxeHne no BCTYIUIEHUU B CHIIy JACMCTBYET 10 NPUHATUS HOBOIO
[TonoxxeHus.
7.2. OTaen KaapoBOTO U METOJIUYSCKOT0 00ECTICUCHUS CO3/1aeTCs M IEPECUMCHOBBIBACTCS
MPUKAa30M PYKOBOJIUTENST OOIIECTBEHHON opranm3anuu «Coro3 IOHBIX I€IaroroB» B
COOTBETCTBHUH C YCTAHOBJICHHBIM TOPSIIKOM.
7.3. JluxBupmauust wiam  peopranHuzauus Otaena  KagpoBOr0 M METOJIUYECKOIO
obecrieyeHusl OCYIECTBIISIETCS Ha OCHOBAHUM PEIICHHUS 3acelaHus COBETa JUPEKTOPOB
00I11IeCTBEHHBIX OpraHu3aIui.






